MS Word klavesové zkratky

Kldvesové zkratky v MS Word jsou dllezité pro formatovani, aj.

Zkratkové klavesy Akce
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URL ¢lanku: http:

oznaceni celého dokumentu

vyjmuti oznacenych textu

kopirovani ze schranky

vkladani ze schranky

nalezeni zdznamu v aktualnim dokumentu
nalezeni zaznamu v aktualnim dokumentu a nahrazeni zaznamu(()
prejit na urcité misto v dokumentu napr. komentar
novy dokument

otevrit dokument nebo dokumenty

tisk s moznosti vybéru tiskany a oblasti tisku
ulozeni dokumentu

uloZeni seSitu pod novym nazvem

aktivuje nebo deaktivuje tu¢né pismo

aktivuje nebo deaktivuje kurzivu

aktivuje nebo deaktivuje podtrzeni pisma

okno s vybérem pisma a dal$iho formatovani textd napf. horni/dolni index
zarovnava text doleva

zarovna text doprava

zarovna text na stred

vlozi hypertextovy odkaz

vlozi znak zavinace (@)

vlozi znak Eura (€)

dolni index (stisknuti opétovné rusi dolni index)

horni index (stisknuti opétovné rusi horni index)
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